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แผนการปฎิบัติงาน สำนักงานเลขานุการกรม
กรมส่งเสริมการเกษตร

งานที่ได้รับมอบหมายและดำเนินการประจำเดือนสิงหาคม 2568 ดังนี้  
   

1. วิเคราะห์สรุปหนังสือเชิญประชุม อบรม สัมมนา จากหน่วยงานภายในและภายนอก และปรับฐานข้อมูลในระบบแผนปฏิบัติราชการผู้บริหาร     
2. วิเคราะห์สรุปเรื่องร้องเรียน      
3. วิเคราะห์สรุปเรื่องหนังสือจาก กษ. และหนังสือจากภายนอก เสนอกรมฯ     
4. การส่งใบสำคัญเงินสด/ขออนุมัติยืมเงินราชการ และส่งใช้เงินยืมราชการ/ขออนุมัติและรายงานผลการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ     
5. วิเคราะห์สรุปหนังสือจาก กษ. และหนังสือจากภายนอก คำสั่งแต่งตั้งผู้บริหาร กสก./ผู้แทน กสก. เสนอกรมฯ     
6. บันทึกข้อมูลการขออนุมัติเดินทางไปราชการของ ผู้บริหาร กสก.      
7. รับเรื่อง ประสาน เสนออนุมัติ และจัดส่งงานค่าเช่าบ้าน และงานขออนุมัติเดินทางของผู้ติดตามผู้บริหาร กสก.     
8. จัดทำหนังสือเชิญประชุมและเตรียมการประชุมผู้บริหารกรมส่งเสริมการเกษตร ครั้งที่ 3/2568  ในวันที่ 29 สิงหาคม 2568
9. จัดอบรมเชิงปฏิบัติการในภาวะฉุกเฉินและซ้อมแผนหนีภัยอัคคีภัยและแผ่นดินไหว ในวันที่ 20 สิงหาคม 2568     
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แผนการทำงานของกลุ่มนิติการ
ประจำเดือนสิงหาคม 2568

งานละเมิด
1. ร่างหนังสือส่งกระทรวง กรณีได้ตั้งคณะกรรมการละเมิด 
2. ร่างหนังสือให้จังหวัดแพร่ กรณีขอเอกสารข้อมูล
ทางราชการ 
3. พิจารณาดำเนินการบังคับทางปกครองที่ขาดอายุความ 
4. พิจารณาให้ความเห็นสำนวนการสอบสวนข้อเท็จจริง
ความรับผิดทางละเมิดกรณีทุจริต 
5. พิจารณาและให้ความเห็นสำนวน
การสอบข้อเท็จจริงกรณีผิดระเบียบ 
6. ประสานเจ้าพนักงานบังคับคดี
ยึดอายัดทรัพย์สินของผู้อยู่ในบังคับ
ทางปกครอง 

งานด้านกฎหมาย
1. การเปิ ดเผยข้อมูลส่วนบุคคลและข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ
2. พิจารณาตรวจคำสั่ง ระเบียบ กฎ บันทึกข้อตกลง 
3. พิจารณาตรวจสัญญาไปอบรม/เรียน/ศึกษาต่อ/
ประชุมต่างประเทศ
4. ตอบข้อหารือหน่วยงานภายใน
5. งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย เช่น เข้าร่วมประชุม 
รายงานกระทรวงประจำเดือน
6. พิจารณาเรื่องร้องทุกข์ของเกษตรกร

งานคดี 
  1. ความก้าวหน้ากลุ่มการดำเนินคดีกับกลุ่มเกษตรกรคลองท่อมเหนือ
จังหวัดกระบี่ 
  2. ขอความอนุเคราะห์พนักงานอัยการแก้ต่างคดีแทนกรมส่งเสริม
การเกษตร 
  3. แจ้งให้ ศสท. ดำเนินการแจ้ง ธ.ก.ส. เรียกเงินคืนจากเกษตรกร
ผู้ไม่มีสิทธิได้รับเงินโครงการ 
  4. จัดส่งเอกสารเพื่อใช้ประกอบการพิจารณาดำเนินการสอบสวนคดี
อาญา
  5. ให้ความเห็นเรื่องผ่าน กรณีส่งคืนอาคารพร้อมที่ดินราชพัสดุ
  6. เรียกประชุมคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริงความรับผิดทางละเมิด
ครั้งที่ 1/2568
  7. เรียกประชุมคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริงเบื้องต้น ครั้งที่ 3/2568 
  8. งานเร่งด่วนอื่นๆ (ที่จะมีการส่งเรื่องเข้ามาใหม่)
  9. ตอบข้อหารือต่างๆ (ถ้าหากมี)
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