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ที่ เรื่อง

1 วิเคราะห์สรุปหนังสือเชิญประชุม อบรม สัมมนา จากหน่วยงานภายในและภายนอก และปรับ
ฐานข้อมูลในระบบแผนปฏิบัติราชการผู้บริหาร

2 วิเคราะห์สรุปเรื่องร้องเรียน

3 วิเคราะห์สรุปเรื่องหนังสือจาก กษ. และหนังสือจากภายนอก เสนอกรมฯ

4 ดำเนินการเสนอผู้แทนร่วมเป็นคณะกรรมการ อนุกรรมการ คณะทำงาน และอื่น ๆ เสนอ
กรม ฯ พิจารณา

5 การส่งใบสำคัญเงินสด/ขออนุมัติยืมเงินราชการ และส่งใช้เงินยืมราชการ/ขออนุมัติและ
รายงานผลการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

6 บันทึกข้อมูลการขออนุมัติเดินทางไปราชการของ ผู้บริหาร

7 งานช่วยอำนวยการและงานเลขานุการผู้บริหารกรมส่งเสริมการเกษตร

แผนการปฏิบัติงาน สำนักงานเลขานุการกรม กรมส่งเสริมการเกษตร
ประจำเดือน กันยายน 2568

กลุ่มช่วยอำนวยการและประสานราชการ
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ที่ เรื่อง

8 รับเรื่อง ประสาน เสนออนุมัติ จัดส่งค่าเช่าบ้าน ค่ารักษาพยาบาล ค่าสวัสดิการเกี่ยวกับ
การศึกษาบุตร ขออนุมัติเดินทางของผู้อำนวยการ สสก. และงานขออนุมัติเดินทางของผู้
ติดตามผู้บริหาร

9 จัดทำหนังสือเชิญประชุมและเตรียมการประชุมผู้บริหารกรมส่งเสริมการเกษตร ครั้งที่
4/2568 ในวันที่ 22 ตุลาคม 2568

10 จัดกิจกรรมเนื่องในวันพระราชทานธงชาติไทย ประจำปี 2568 ในวันที่ 26 กันยายน 2568

11 แจ้งเวียน/ประชาสัมพันธ์ ทาง ssnet ให้กอง/สำนัก/เขต/ศูนย์/จังหวัด/อำเภอ ทราบ

12 การรับ - ส่งหนังสือ ผ่านระบบ e - signature

13 เตรียมข้อมูลงานวันที่ระลึกคล้ายวันสถาปนากรมส่งเสริมการเกษตร ประจำปี 2568

14 งานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย

กลุ่มช่วยอำนวยการและประสานราชการ

แผนการปฏิบัติงาน สำนักงานเลขานุการกรม กรมส่งเสริมการเกษตร
ประจำเดือน กันยายน 2568
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กลุ่มสื่อสารและอาคารสถานที่

แผนการปฏิบัติงาน สำนักงานเลขานุการกรม กรมส่งเสริมการเกษตร
ประจำเดือน กันยายน 2568
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กลุ่มนิติการ

งานคดี
ที่ เรื่อง

1 ไปศาลในวันนัดไกล่เกลี่ย สืบพยาน

2 มอบอำนาจให้จังหวัดบุรีรัมย์ยื่นคำขอรับชำระหนี้ต่อเจ้าพนักงานพิทักทรัพย์

3 จัดส่งเอกสารเพิ่มเติมให้พนักงานอัยการ

4 แจ้งกำหนดวันสิ้นสุดการแสวงหาข้อเท็จจริงของศาลปกครองกลาง

5 รายงานความก้าวหน้าการดำเนินคดีกลุ่มเกษตรกรทำสวนคลองท่อมเหนือ

6
เสนอหนังสือถึงกองขยายพันธุ์พืช เรื่อง ขอรายงานความก้าวหน้าการจัดส่งเอกสารเพื่อใช้ประกอบการ
พิจารณาดำเนินการสอบสวนคดีอาญา

แผนการปฏิบัติงาน สำนักงานเลขานุการกรม กรมส่งเสริมการเกษตร
ประจำเดือน กันยายน 2568
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กลุ่มนิติการ

งานคดี
ที่ เรื่อง

7 เสนอให้ความเห็นเรื่องผ่าน กรณีส่งคืนอาคารพร้อมที่ดินราชพัสดุ

8 เรียกประชุมคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริงความรับผิดทางละเมิด ครั้งที่ 1/2568

9 เรียกประชุมคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริงเบื้องต้น ครั้งที่ 3/2568

10 งานเร่งด่วนอื่นๆ (ที่จะมีการส่งเรื่องเข้ามาใหม่)

11 ตอบข้อหารือต่างๆ (ถ้าหากมี)

แผนการปฏิบัติงาน สำนักงานเลขานุการกรม กรมส่งเสริมการเกษตร
ประจำเดือน กันยายน 2568
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งานละเมิด
ที่ เรื่อง จำนวน/เรื่อง

1 กรณีทุจริต 2

2 กรณีไม่ปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบ 2

3 กรณีอุบัติเหตุ 1

4 รายงานเจ้าหน้าที่กระทำการทุจริตหรือประพฤติมิชอบ 1

5 ขอคืนค่าธรรมเนียมศาลตามคำพิพากษา 1

6 งานที่ได้รับมอบหมายอื่นๆ 2

รวม 9

กลุ่มนิติการ

แผนการปฏิบัติงาน สำนักงานเลขานุการกรม กรมส่งเสริมการเกษตร
ประจำเดือน กันยายน 2568
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งานกฏหมาย

ที่ เรื่อง จำนวน/เรื่อง

1 การเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลและข้อมูลข่าวสารของราชการ 10

2 พิจารณาตรวจคำสั่ง ระเบียบ กฎ บันทึกข้อตกลง 8

3 พิจารณาตรวจสัญญาไปอบรม/เรียน/ศึกษาต่อ/ประชุมต่างประเทศ 0

4 ตอบข้อหารือหน่วยงานภายใน 5

5 งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย เช่น เข้าร่วมประชุม รายงานกระทรวงประจำเดือน 2

6 พิจารณาเรื่องร้องทุกข์ของเกษตรกร 0

รวม 25

กลุ่มนิติการ

แผนการปฏิบัติงาน สำนักงานเลขานุการกรม กรมส่งเสริมการเกษตร
ประจำเดือน กันยายน 2568
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กลุ่มฝ่ายสารบรรณ

แผนการปฏิบัติงาน สำนักงานเลขานุการกรม กรมส่งเสริมการเกษตร
ประจำเดือน กันยายน 2568


