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Eform02 v3.0                   

ส่วนราชการ   กรมส่งเสริมการเกษตร   ส านักงานเลขานุการกรม   โทร. 0 2940 6030 

ที ่ กษ ๑๐๐๑/ว๗๘๒ วันท่ี  ๒๗ พฤษภาคม ๒๕๖๙  

เรื่อง  การใช้งานระบบลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส ์(e – Signature/Digital Signature) ของกรมส่งเสริมการเกษตร 

เรียน  ผู้อ านวยการกอง ผู้อ านวยการส านัก 

 ด้วยกรมส่งเสริมการเกษตร โดยส านักงานเลขานุการกรมได้จัดท าแนวทางการลดขั้นตอน              
การเสนอหนังสือ ตามประเด็น Challenge การลดขั้นตอนการเสนอหนังสือต่อผู้บริหารกรมส่งเสริมการเกษตร 
และการน าระบบลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ (e – Signature/Digital Signature) ของกรมส่งเสริมการเกษตร  
มาใช้งานให้เต็มรูปแบบ ดังนี้ 
 1. ให้กอง/ส านักจัดส่งหนังสือไปที่ห้องรองอธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตรที่ก ากับดูแล 
หรืออธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตรโดยตรง ตามค าสั่งกรมส่งเสริมการเกษตร ที่ 2239/2568 ลงวันที่ 22 
ธันวาคม พ.ศ. 2568 เรื่อง ก าหนดอ านาจหน้าที่ของรองอธิบดีและมอบอ านาจในการสั่งและปฏิบัติราชการ
แทนอธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตร โดยไม่ต้องเสนอหนังสือให้ส านักงานเลขานุการกรมตรวจสอบ ซึ่งฝ่ายบริหารทั่วไป
ของแต่ละกอง/ส านักต้องตรวจทานหนังสืออย่างถูกต้องเป็นไปตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ 
พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ปฏิบัติตามระเบียบและหลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง และก าชับใหเ้จ้าหน้าที่ฝ่ายบริหารทั่วไป
ตรวจสอบความถูกต้องของรูปแบบหนังสือ เนื้อหา เอกสารแนบ พร้อมติดสลิปเอกสารและรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง
ให้ครบถ้วนถูกต้อง ก่อนเสนอผู้บริหารลงนาม เพื่อป้องกันความผิดพลาดคลาดเคลื่อนในการปฏิบัติงาน 

 2. ให้กอง/ส านัก จ ัดท าหนังส ือเสนอผ่านระบบสารบรรณลายเซ็นอิเล ็กทรอนิกส์                       
(e – Signature/Digital Signature) อย่างเต็มรูปแบบ โดยใหผู้้อ านวยการกอง/ส านักลงนามหนังสือและออกเลขที่
หนังสือผ่านระบบสารบรรณลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ (e – Signature/Digital Signature) ยกเว้นการเสนอหนังสือ
ให้ผู้บริหารลงนามยังท าเป็นกระดาษ พร้อมส าเนา จ านวน 1 ฉบับ โดยยกเว้นเรื่องลับ หรือเรื่องที่แต่ละกอง/ส านัก 
สงวนไว้เฉพาะ ไม่ต้องเสนอผ่านระบบสารบรรณลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ (e – Signature/Digital Signature) 
ให้จัดท าและน าเสนอหนังสือตามแนวปฏิบัติเดิม 
 3. จัดเก็บข้อมูลปริมาณการใช้กระดาษของกอง/ส านัก ตั้งแต่วันที่  1 มิถุนายน – 30 
กันยายน 2569 โดยเปรียบเทียบกับปีที่ผ่านมาตามปีงบประมาณ ลดการใช้ทรัพยากร เช่น กระดาษ และหมึกพิมพ์ 
ตามนโยบายประหยัดพลังงาน 
ดังนั้น จึงขอให้กอง/ส านักด าเนินการ ตามข้อ 1 – ข้อ 3 โดยถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดต่อไป 

 จึงเรียนมาเพื่อทราบและพิจารณาด าเนินการ 
 
 
      
   
 
 
 

 
 

 

รองอธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตร ปฏิบัติราชการแทน อธิบดี
กรมส่งเสริมการเกษตร 

(นายรพีทัศน์ อุ่นจิตตพันธ์) 

   

 
 


